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Inledning

Den 25 maj 2018 trader EU:s dataskyddsforordning (679/2016) i kraft. Forordningen ersatter
personuppgiftslagen (1998:2014), PuL, och det bakomliggande direktivet till PuL. Eftersom det ror sig
om en forordning blir regelverket direktverkande i medlemsstaterna aven om viss kompletterande
reglering sker i nationella lagar.

Ett av syftena med dataskyddsforordningen ar att skydda enskildas grundlaggande rattigheter och
friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter. Dataskyddsforordningen har ocksa till syfte
att skapa en enhetlig och likvardig niva for skyddet av personuppgifter inom EU sa att det fria flodet
av uppgifter inom unionen inte hindras. Andra syften med en ny dataskyddsforordning har varit att
modernisera dataskyddsdirektivets regler fran 1995 och att anpassa dessa till det nya digitala
samhallet.

Forordningen lagger betydande vikt vid att personuppgiftsansvarig kan visa att forordningen foljs,
vilket medfor ett okat krav pa dokumentation 6ver de hanteringar av personuppgifter som sker inom
kommunen. Om kommunen brister i sin hantering eller pa annat sitt inte lever upp till de krav som
stills i forordningen riskerar kommunen att aliggas sanktionsavgift eller skadestandsansvar.

Forordningen ar inte tankt att begransa offentlighetsprincipen eller myndigheternas skyldigheter enligt
arkivlagen.

Syfte och omfattning

Med begreppet personuppgift avses all information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
levande person. Som exempel pa personuppgifter kan nimnas namn, personnummer, telefonnummer,
e-postadress, ip-adress, fotografier etc.

Inom kommunen hanteras personuppgifter av olika slag och for skilda andamal inom en rad olika
verksamheter. Det finns darfor ett behov av en kommunévergripande rutin for att satta de ramar
verksamheten behover iaktta vid personuppgiftshantering. Denna ska sedan kompletteras av
ytterligare rutiner som pa ett mer detaljerat satt stodjer verksamheterna i de processer och
hanteringsfragor som uppkommer.

Denna rutin giller alltsa for Tidaholms kommuns samtliga nimnder. Den tar sikte pa sadan
behandling av personuppgifter som helt eller delvis foretas pa automatisk vag samt i vrigt vid
behandling av personuppgifter som ingar eller kommer att inga i ett register.

Personuppgiftshantering

| Tidaholms kommun ska varje behandling av personuppgifter ske med iakttagande av den enskildes
integritet och med beaktande av de rattigheter som tillkommer de registrerade. Mot bakgrund av
detta ska nedanstaende foljas.

e Varje behandling av personuppgifter ska ske i enlighet med gallande lagstiftning.

e Behandlingen ska vara laglig, korrekt och oppen gentemot de registrerade.

¢ Innan behandling pabdrijas ska ett sirskilt och uttryckt andamal med behandlingen vara
faststillt. Behandling av personuppgifter ska/far inte ske for ett andamal som ar oférenligt
med det ursprungliga andamalet.
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¢ Insamling av personuppgifter ska inte vara mer omfattande an nodvandigt. Detta innebar att
endast uppgifter som ar adekvata och relevanta far samlas in. Uppgifterna ska vara
uppdaterade och korrekta.

e Insamlade personuppgifter ska endast bevaras i identifierbar form sa lange det ar nddvandigt
for dandamalet och inte annat foljer av lag.

o Atkomst till personuppgifter ska begransas till de som ar behoriga.

e Organisatoriska och tekniska atgirder for att skydda personuppgifterna ska vidtas om de
utifran riskanalyser och sikerhetsklassningar bedéms nédvindiga.

e Personuppgiftsansvarig ska kunna pavisa sin foljsamhet till dataskyddsférordningen och dari
angivna regler/ principer.

e Dataskyddsombud ska finnas utsett for kommunens samtliga namnder.

e Varje behandling av personuppgifter ska ske pa sadant sitt att risken for de registrerade
minimeras.

Personuppgiftsansvar

| Tidaholms kommun ar respektive namnd/styrelse personuppgiftsansvarig inom sina respektive
verksamhetsomraden. Namnden ansvarar for att regelverket for hantering av personuppgifter foljs
inom sitt verksamhetsomrade. Detta innefattar ansvaret att sakerstilla bland annat foljande.

e Andamail och syfte med behandling av personuppgifter faststills innan behandlingen paborjas.

e Kinnedom finns om var personuppgifter forekommer, hur de anviands och rutiner finns pa
plats att kunna informera berorda personer vid begaran.

e Dataskyddsombud har utsetts och ombudet har forutsattningar och besitter erforderlig
kunskap for att kunna utfora uppdraget.

e Det finns tekniska och organisatoriska forutsattningar att behandla personuppgifter med
erforderlig sakerhet.

e Registerforing sker over personuppgiftsbehandlingar.

e Personuppgiftsbitradesavtal upprattas nar personuppgiftsbitraden anlitas.

e Rutiner finns pa plats dels for att tillgodose de registrerades rattigheter dels for att i dvrigt
fullgdra de skyldigheter som aligger personuppgiftsansvarig, exempelvis anmalningsskyldighet
vid personuppgiftsincidenter.

e Genom dokumentation sakerstalla att man kan styrka att lagstiftningens krav ar uppfyllda.
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